	

UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA THƯỢNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG TH GIA THƯỢNG
(TUẦN 01 NĂM HỌC 2017-2018)
TỪ NGÀY 04/09/2017 ĐẾN NGÀY 08/09/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
4/9
	S
	- 8h00: Tổng duyệt chương trình khai giảng.
	Toàn trường
	Đ/c Yến
	

	
	C
	- 14h: Chi đoàn, BV, PV hoàn thiện CSVC chuẩn bị khai giảng.
	Chi đoàn
BV, PV 
	Đ/c Yến
	

	Ba
5/9
	S
	- 7h30: Tổ chức lễ khai giảng, khánh thành trường năm học 2017 – 2018.
	Toàn trường
	Đ/c Yến
	

	
	
	- 9h: HS học tiết học đầu tiên – GDNSTLVM 
	Toàn trường
	Đ/c Yến
	

	
	C
	-   Toàn trường nghỉ học
	


	
	

	Tư
6/9
	S
	- 8h00: Đ/c Huyền Trang hoàn thiện hợp đồng nước sạch.
	Đ/c Huyền      Trang
	Đ/c Yến
	

	
	
	- PGD kiểm tra nề nếp đầu năm. CTTS, PCSXH, chuẩn bị năm học mới các trường Tiểu học (cả ngày)
	
	Đ/c Yến
	

	
	C
	- Nhận  bàn giao trang thiết bị dạy học.

	Đ/c Huyền Trang
	
	

	
	
	- 14h30: Đ/c Thu Trang nhận phiếu khảo sát TTTT, NK tại TTVHTT Quận.

	Đ/c Thu Trang
	Đ/c Chi
	

	
	
	- 17h30: Đ/c Yến, GVNVHĐ kí HĐLĐ tại phòng HĐ.
Chi 
	GVNVHĐ
	Đ/c Yến
	

	Năm
7/9
	S
	- 7h45: GVTD, TPT triển khai TD đầu giờ.
	Đ/c Vân
	Đ/c Thành
	

	
	
	- 9h20: Đ/c Phương tuyên truyền PC SXH.
	Đ/c Phương
	Đ/c Yến
	

	
	C
	
	
	
	

	Sáu
8/9
	S

	- 7h30: Đ/c Yến dự KG tại PTCS Hy Vọng.
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	- 8h: Đ/c Chi hoàn thành BC đầu năm.
	Đ/c Chi
	Đ/c Chi
	

	
	
	- 9h30: Họp BGH, CTCĐ, Cấp uỷ CB, họp thống nhất KH thu – chi đầu năm.
	BGH, CTCĐ
	Đ/c Yến
	

	
	
	- 8h30: Đ/c Huyền Tâm, Thu Trang nhận sổ sách tại TH Gia Thuỵ.
	Đ/c Thu Trang
Đ/c Huyền Tâm
	Đ/c Chi
	

	
	C
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